unidad de Folio:
%{ Atencién
CIUBAD DE MEXICO Ciudadana Clave de formato: TCEJURDGJEL_ECS 2
NOMBRE DEL TRAMITE: Expedicion de Copias Simples o Certificadas
Ciudad de México, a de de

Alcalde en Iztacalco
Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas
establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 165 fraccion | de la Ley del Notariado, con relacion al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito

Federal.

Informacioén al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

“Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales QUE SE RECABAN DE LA CIUDADANIA, DERIVADO DE LOS TRAMITES QUE SE INGRESAN ANTE LA SUBDIRECCION DE VENTANILLA UNICA DELEGACIONAL EN IZTACALCO, el ¢ ual tiene
el ACUERDO POR EL QUE SE CREAN EN LAS 16 DELEG, DEL DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL, VENTANILLAS UNICAS DELEGACIONALES PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION E MBRE DE 1994, ACUERDO POR EL QUE SE CREAN

0 Fist MON, PUBLICADO EL 11 DE FEBRERO DE 1999 EN LA GACETA OFICIAL NO L DISTRITO FEDERAL, MANUAL > DE OPERACION DE LAS UNICAS DEL

DE 2 DERAL, ACUERDO EN EL QUE SE MODIFICAN Y PRECISAN LAS ATRIBUCIONES DE LAS VENTANILLAS UNICAS DELEGACIONALES, 0 EL 17 DE NOVIEMBRE DE

DISTRITO FEDERAL, ACUERDO EL QUE SE ESTABLECEN LAS ATRIBUCIONES DE LAS VENTANILLAS UNICAS DELEGACIONALES PUBLICADO EL 2 DE JULIO DE 2012, EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN
PROCEDIMIENTOS UNICOS PARA LA ATENCION DE TRAMITES Y SERVICIOS Y MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADOS EL 2 DE J E 2012, EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA CIUDAD
DE MEXICO VIGENTE, y cuya finalidad es LAS VENTANILLAS UNICAS ESTAN FACULTADAS PARA ORIENTAR, INFORMAR, RECIBIR, INTEGRAR, REGISTRAR, G ESTIONAR Y ENTREGAR DOCUMENTOS, EN EL AMBITO DE SUS RESPECTIVAS DEMARCACIONES TERRITORIALES QUE SE RELACIONAN CON
SOLICITUDES DE AVISOS Y MANIFESTACIONES QUE PRESENTE LA CIUDADANIA CON RESPECTO A LAS MATERIAS QUE SE SENALAN EN EL MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO. POR TAL MOTIVO SE CONSIDERA NECESARIO EL ACOPIO Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN
ESTE SISTEMA, y podran ser transmitidos a la Contraloria ral de la CDMX, CGMA, Contraloria Interna, SEDUVI y SEDECO, con el fin de GESTIONAR LOS TRAMITES SOLICITADOS POR EL CIUDADANO, ademss de otras transmisiones previstas en LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONAL!
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO Todos los datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al senvico o completar el tiamite de EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES O GERTIFICADAS asimismo se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo
las excepciones previstas en la Ley. El responsable del Sistema de datos personales es el LIC. MARCO POLO CARRILLO LOPEZ y Ia direccion donde se podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como la revocacion del consentimiento en la OFICINA DE INFORMACION PUBI
IZTACALCO, ubicado en el Edificio *B" Administrativo P.B., Av Té esquina con Av Rio Churu s/n Col. Gabriel Ramos Millan, C.P. 08000. El Interesado podra dirigirse al Instituto de Acceso a la acion Pablica del Distito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que twiela la Ley de Protec
Personales para el Distrito Federal al telefono: 5636-4636; correo electronico: datospersonales@infodf.org.mx o www.infodf.org.m x"

fundamento en

SACIONALES Y DE

MODALIDAD DEL TRAMITE A REALIZAR
Marcar con una (X) el tramite solicitado

Copia Simple Copia Certificada N° de copias solcitadas

Describa el documento que se solicta

Fecha de expedicion Area que emitié Folio de Ingreso Expediente

DATOS DEL INTERESADO (PERSONA FISICA)

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

Credencial del Instituto Nacional Electoral, Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Cédula Profesional

DATOS DEL INTERESADO (PERSONA MORAL)

Denominacion

Acta Constitutiva o Pdliza

Tipo de Documento Fecha de de
Numero o Folio Entidad Federativa

Namero de Notaria,

. Nombre del Notario, Corredor Pablico o Juez
Correduria o Juzgado

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O TUTOR

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal, apoderado, mandatario o tutor.

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Ndmero / Folio

Documento con el que se acredita la representacién

Numero de Escritura, Péliza o Expediente Fecha: de de
Nombre del Notario, Corredor Publico o Juez

Numero de Notaria, Correduria o Juzgado Entidad Federativa

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN LA CIUDAD DE MEXICO

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia Delegacion
C.P. Teléfono

Correo electrénico para recibir notificaciones

Nombre de la persona autorizada para oir y recibir notificaciones

DATOS DEL PREDIO, EN CASO DE SER NECESARIO

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia Delegacion
C.p. Teléfono

Se solicita copia certificada de

Plano o Lamina Nimero Folio de Ingreso Recibo de pago Niimero




REQUISITOS

Comprobante de pago de derechos, una vez que la autoridad sefiale el monto a pagar por la

Formato debidamente llenado en original y copia simple. copias solicitadas.

Documentos con los que se acredite la personalidad, cuando se actiie a nombre de persona fisica
o moral, original o copia certificada, y dos copias simples (ejemplo: Poder Notarial, Carta Poder
ante Dos Testigos y Ratificada, Poder Especial otorgado en Escritura Publica).

Documentos con los que se acredite interés juridico, en original o copia certificada, y copia
simple (ejemplo: Sentencia Judicial).

Original y copia simple de identificacion oficial vigente (Credencial del Instituto Nacional Electoral, Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Cédula Profesional, en su caso documento migratorio).

FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal, Articulos 15, 16, fraccién V, y

" Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal. Articulo 123, fraccién Il
39, fraccion I.

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal. Articulo 1y 35 bis.

Costo: Cadigo Fiscal del Distrito Federal, Articulo 248, fracciénes 1y Il incisos a) y b).
Documento a obtener Copia certificada o copia simple.

Tiempo méaximo de respuesta 7 dias habiles

Vigencia del documento a obtener Indeterminada

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Aplica Negativa Ficta

OBSERVACIONES

Para realizar el presente tramite debera acudir directamente a la Ventanilla Unica Delegacional del Organo Politico-Administrativo, donde se encuentre el documento solicitado.
El solicitante debera acreditar el interés juridico para la obtencién del documento o documentos solicitados.
Para efectos del presente tramite se entiende por:

Delegaciones: Los 6rganos politicos administrativos en cada una de las demarcaciones territoriales en que se divide la Ciudad de México.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

LA PRESENTE HOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRAMITE EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES O
CERTIFICADAS, DE FECHA DE DE

El interesado entregara la solicitud en original y copia simple para acuse de recibo que contenga sello original y firma autégrafa del servidor pablico que recibe.

Recibi6 (para ser llenado por la autoridad) Sello de recepcién
Area
Nombre
Cargo

Firma

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 56 58 11 11, HONESTEL 55 33 55 33.
DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccién electrénica
http://www.anticorrupcion.df.gob.mx/index.php/sistema-de-denuncia-ciudadana






