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o SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

a{‘ ) GoBIERNG DE La SUBSECRETARIA DE CAPITAL HUMANO Y ADMINISTRACION
dﬁ CIUDAD DE MEXICO COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION Y
[+

DESARROLLO ADMINISTRATIVO

= Ciudad de México, a 02 de octubre de 2019
E SAF[SSCHA/CGEMDA/1686/2018

€. RAUL ARMANDO QUINTERO MARTINE o 1@ o8 10 PO0OD
Alcaldle y Presidente del Subcomité de
Dbiras de la Alcaldia ztacalco
Prezente

En respuesia g su oficio AIZT/1483/20198, recibido &' ﬁ@ﬁ fe de 2019, mediante el cual se atiende lo
pravisto en el similar SAFSSCHA/CGEMDA/1352/2019, por el que se ernitia Dictamen de Procedencla al Manual
de Integracidn y Funcionamiento del Subcomité de Obras de la Alcaldia lztacales,

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 106 fraccion VIl dal Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de |a Ciudad de México, asi como en los Lineamientos Generales para
el Registro de los Manuales Administrativo y Especificos de Operacién de las Dependencias, Organos,
Entidades de la Administracion Pablica de lo Ciudad de México; asi como de los Comisiones, Comités, Institutos
¥ eualquier otro Organo Administrative Colegiado o Unitario que constituya la Administracion Piblica de la
Ciudod de Méyxico, se comunica que #sta Coordinacion General de Evaluacian, Modernizacion v Desarrollo
Administrativo oto ‘rgf_e_T sjguients registro:

Manual de Integracion y Funcionamiente del
Subcomité de QObras de la
_ Alcaldia Iztacalco
Nimero de Registro: MEO-234/021019-OPA-1ZC-G451-18

No omite subrayar que, en términos de [a normatividad aplicable, el contenide del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Subcomité de Obras de la Alcaldia |ztacalco, su aplicacion y difusion gueda bajo
responsabilidad de |a misma de conformidad con lo establecido en los Lineamientos Neverto, Numeral Quinto,
fraccian V|, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los referidos Lineamientos Generales.

Sin mas par &l momento, reciba un cordial salude, M7 E——
.'71"%:1_1!
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MANUAL DE INTEGRACIHN ¥ FUNCIONAMIENTO DEL /
SURCOMITE DE OBRAS

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diano Oficial de la
Federacian el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma 9 de agosto de 2015,

Constiturion Politica de 13 Ciudar de Mésxico, Publicada en la Gaceta Oficial de la Cudad
de México &l 5 de febrers de 2017. Ultima reforma 26 de jufio de 2018,

Ley de Obras Pdblicas y Senvicios Relacionados con las Mismas, publicada =n el Diario
Oficial de I Federacidn el D4 die snere del 2000, Ultima r=forma’el 13 de ehiere de 2016,

el 28 de dinembre de 1988 Ultima refarma 17 de septiembre de 2015

Ley de Responsabilidad Patnmonial del Distrito Federal, publicady en'la Gaceta Oficial del
Distrite Fedaral el 21 de actubre de 2008; Ultima reforms el 28 de noviembre de 2014,

Ley de Parucipacion Ciudadana de s Qudad de Mexico, gublicada en Is Gacsts Ofiosl ds

la Cludad e México el 12 de sgasto d= 2019, 2

Ley de Austenidad, Transparencia en Remuneracianes, Prestaciones v Ejercicio de Recursos
de la Cludad de Meéxico, publicads en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de
diciembira de 2018,

Ley de Ingiesos de la Gudad de Mésico para el Ejercicio que comesptinda.
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SUBCOMITE DE DBRAS

9, Lay de Gestion Integral de Riesgns v Prataccitn Cwvil de la Cudad de Mésico; publicarda en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México &l 05 de junio de 2019

Decretos

10. Decreto del Presupuesto de Egresos de |z Federacion pora el EJercicio Flscal que |
corraspandn,

1. Decrets de Presupuesto de Egresos de |a Cludad de México para el fercico Fiscal que

corresponds

Reglamentas

12 Reghimento de la Ley de Obras Ribhicas y Servicios Relacionados con ls Misma publicads
=i &l Dintio Oficial = la Federacion 4l 28 de julio de 2010

13. Reglamento de la Ley de Cbres Plblicas del Distrito Federal publicade en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 30 de diclembre de 1999, Ultima reforma el 10 de julio de
2008,

14. Reglamento de Construcciones para el Diswrito Federal publicado e |z Guests Oficisl del
Digtrito Federal ¢! 29 de enero de 20604, Ultima reforma el 2 de abrl de 2014,

15, Reglamenta de 1y Ley de Austeridarl, Transparencis en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recuisds de la Cludad de Mévico, publicade en ls Gaceta Oficial de s Cludad
de Mexico el 1 de abiril de 2078,
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MAMUAL DE INTEGRAGCON ¥ FAINCGIONAMIENTD DEIL
SUBCOMITE DE OBRAS

Manyales

16. Manual de Reglasy Procedimientos para el Ejercicio Presupuestatin de la Administracian
Publica de ly Cludad de México, plbilicado &n la Gaceta Oficial dels Ciudad de México f
30 de oetubre de 2018

Narmas

17 Narmas de Construccidn de la Adrministracion POblics del Distritey Fadaral Diversos libros

¥ 1omos,
Paoliticas

18 Politicas Administrativas. Sases y Lineaniientos en Materia de Obirs Pililica pubilicaio en
I Gaceta Oficial del Distrito Federal & 07 noviembire de 2000, Ultima refarma 28 agosto
de 2017

El mareo juridico es enunciativa mas ro Jimitative y se ajustara conforme a las dispasiciones
vigerites en la materia de actlacidn de este Subcamité.
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MANUAL DE INTECRACHIN v EUMCIOMAMENTE DEL
SUBCOMITE DE ObRAS

II. OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

El prasente Manual tiene por objete el brindar al Subcomite de Obras de Iz Alcaldia triacalee,
ury instrurniento gue contendi la integracion, atribucionss, funcionamiento y demas dirsciricas
bdsicas para que en el gerccio de sis fuiiciones verifique el cumplimiento nommiativo y
adniinistrativo de la contratacion relaclonsda con le obira plblica mediante s toma de
decisicines, emision de dictamenes, generacion de directrices y politicas internas en su
respectiva competencia, las cuales tendran por abjeto que ls olwa publica se redlice de
mangra racional, éptima, eficente y trapsparente, vigilando las acciones referentes a la
plangacion, programacion, presupuestacion, gasto. ecucion, consenacion, manteniments y
contral de fa misma y de los servicios relacionedos ton ésta an apego a lo estublecido en la
Ley de Obras Fublicas del Distrito Federal, su Reglamento y demias dispasiciones ap[i:n.hlﬁ
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De conformidad con I eswablecddo en el articulo 8%-F del Reglamento de 1 Ley de Obiras !
Publicas el Distrita Federal. &l Subcomité de Obras ss integrarz de |z siqulente manera:

Integrante
Presideniia

Spcratany Tecnica

Vocales

Contralorias
Guc_ladmas

Asesor

Inv|lados
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MANLIAL DF INTEGRACION ¥ FUNCIONABAIENTD DEL
SHBCOMITE OF OBRAS

Puesto de Estructurs Organica

Alealde

Directat de Area "A” de Obras Martenimiento
Birectar General "C" de Gobigrno y Proteccion Civil
Dwectar Elecutive “A" de Asuntos Juridicos
Director General "C° de Administracitn

Directar Gengral “C" de Obras y Desarrallo Urbano
Dirsctor General “A” de Setvitias Urbarias

Difettor  Ejecutivo "A™ de Planeacion del Desarcllo y
Sustentabilidad

Directar General “A" de Desarrolle Socizl

Director General “A* de Pamicipacion Ciudadana
Director de Area "0 de Finanzas

Una persona dudadana aoreditada ¢ designada =n t8rminos de
[z Ly de Participacian Cludadana de la Cludad de Mésico

Titulst dal Grgana Intema de Control en la Alcaldia de tatacalco
Representants del Comite Central como Invitade Peinanente.

Subcomité.
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTD DEL
SUBCOMITE DE DHRAS

DE LAS DESIGMACIONES Y MECANISMO DE SUPLENCIA

1. En caso de ausencia de |a Presidenicia ésta serd suplida por la persona servidora
poblica que expissa y formialmente desighe el mismo, qulen tendrd el cardcter de
Presidenta/e Suplente.

2. La Presidencia designard a'la Secrataria Técnita v por lo tanto np tendr suplencia,
silo en cisos excepdonales a de fuerza mayor, la Presidencia podra desigaar por

unica ocasién a atra personz servidora pablica para que funja en la Secrstaria Técnics ! '

para determinada Sasion.

3. Lag personas Vocales Agesqras @ Invitadas del Subcamité podisin desianar, én caso de
ausencia, medisnte ofido de acreditamiento, a una persona suplente, eligiende
preferentamente 3 |2 o el servidor pliblico jerdrquicamente inmediato inferiar, segin
las respectivas estructuras dictaminadas.

4. Las personas suplentes asumiran las facultades. funciones y responsabilidades que a
los titulares cormespondan,

5. Alinioie de cads glerciclo fiscal, Iz Secretaris de fa Contrlotis General dabera désignar,
en Erminos de la Ley de Participacion Ciudadana del DTN Faderyl, sudasporsanas
cliudadanas gue tendran & cardcler de Qoliedags/es Cildadanas/os. Asimizmg, el
Comité Céntral de Obras de la Ciudad de México aweditard a una persona servidara
piiblica que participard en el Subcemité con calltlad de invitada/n permanente.

6 Las Contralarias Ciudadanas ne tendran suplencia

|
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MANUAL (3B INTEGHACION v FUNCICNAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE OBRAS

IV. ATRIBUCIONES

Adermas de lo dispuesto articulp 8-H del Reglamento de la Ley de Obiras Plblicas del Distrito
Federsl, y para el cumplimiento de su objeto el Subcomite de Obras tendra las siguientes
faculsdes y abligazionss:

L En Materia de Normas:

11 Elaborar y someter al Comit Central el Manual de Integracion y Funcionamiento, para su
‘aprobacion,

1.2 Aplicar los lingamientas generales y las: politicas que emita en el dmbita de sus
atribuciones el Comite Cantral;

13 Promover |s estricta cbservancia de la normatividad en matena de obrs plbilica, aplicar v
difundir |2 Ley Local, el Reglamentc y demas disposicionss aplicables; asi como la Ley
Federal y su Reglamento y coadyuvar a su debida cumplimiente;

I Realizar propuestas sobre normas gue regulen la abra publica y los sevicios relacionados
con esa materia obsenando as disposiciones legales y narmativas en Materla de Qbra
Publics, tante Lol comn Federal:

15 Proponer al Comitd Central, |5 creacion de Subcomiités Técnizos que s requieran pata./”
la-atencién de asuntos especifices,
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MANUAL DF INTEGRACTION ¥ FUNCIONAMIENTO DEL / /
SUBCOMITE DE OBRAS /

16 Acarar las dudas que se presenten por pane de las Unidades Administrativas y/da :
solucion o las consultas relacionadas con |a Obra Piblica y Servicios Relacionadas con (3
Mitsmmias:

1.7 Promover iniciitivas para agilizar el Marco Legal que encuadra la obre pliblica v los
sanvicios relacionades con ese tema;

18 Dar cumplimiento de sus Acuerdos,
19 hictaminar solre la procedencs de los casos de excepcion previsios en el Articule 63 de
la Ley Local y Articulo 42 de |a Ley Federal y resalver sobre |z procedencia de realizar los

canwerias especiales previstos en el parrafo quinto del Articulo 56 de fa Ley Lol y

1.0 Lss demas que le confisran las disposiciones aplicables en la materia.

2. En Materia de Organizacion:
2.1 Establecer el Calendario Anual para las Sesiones Ordinarias del Subcomits;

22 Orgaifizar el Subcomite aplicando los linesmientos generales y las politicas que emitta ety
al dmbitc de sus atrlbuciones el Comité Central;

23 Promover la integracion de equipos de abajo de conformidad a los lineamientos
establecidos por ¢l propie Suboomité, pare 3 atencion de asuntas que rafieran
soluciones detalladas v

24 Comunicar de manera farmal a los miembros dal Subicomits, sobre fa incorporacidn de

mieves Integrantes, con la modificadon de los que e encontraban registrados y @
aureditacidn currespandishits,

10



3. En Materia de Presupuasto, Control y Supervision:
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTC DEL
SUBCOMITE DF OBRAS

Conpcer, analizar y revisar el Programa Operative Anual & informar al Comite Central;

Difundir 168 lineamientas para 13 formulacidn @ integradiéh del programa de obras,
vigilande y acordando lo relativa a su gjercicio;

Promover que se programe opoftunaments la licitacion, contratacion y efecucion de las

ohras y verificar que se fleven @ cabo canfarme 2 fos lineamientos y procedimientas
establecidos por f2 Ley local su Reglamento, MNormas de Construccon de ia
Administracidn Publica del Distrito Federal. asi comoe la Ley Federal y su Reglameng,

Promiver acciohes para [a agilizacion de modificaclonies al Programa Oporiative Antil, en
st a5y

Brarnover las transferencias de lps reclirsos para abra, cuande 4stos no sean elercidos 2
traves de la Unidad Administrativa encargada de la distiibucion del gasto,

Analizar ta avaluacion del ejarcicio del presupuesto de Obra Poblica y proponer las
acciones necesanas pare garantizar su avance conforme al progrania establecide;

Promiover gue se sstablazcan sistemas de control 2 informacion adecuadas a las politicas
que defina &l Comité Centril;

Integrar y remitiv a la Secretana de la Comralora General, el espediente de las personas

fisicas o morales para efectos de la limitacion astablecida en el Artfculn 37, fracciones I y -
IV de Iz Ley Local y remitir a la Seqretaria de la Funman Pablica el axpedieme de ln:

11
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO OFL
SUBCOMITE DE GBRAS

smpresas que se encuentren en el supuesto del Articuln 51 de la Ley Federal & informar
al Comite Central,

39 Establecer los mecanismos para verificar que las: adjudicaciones de los contratos se
relicet conforme a la Ley Local y su Reglamento, asi como a la Ley Federal y su
Reglamento: y

3.10 Dar seguimienta y cumpilimiento de los Acuardos emitides en el Subcamité v los

compramiscs que se adquieran

4. En Materia de Informacion y Capacitacion:

a1 Verifivar y evaluar que se informe con opiortunidad de |3 obras qué sean contratadss de
conformidad con los Articulos 61, 62 y 63 de [a Ley Local y los Articulas 41, 42 v 43 de la
Ley Fedaial;

42 El Subcamité deberd estar informado de los convenios adicionales v especiales que
rebasen el 25% de manto /o plazo de los contratos y evaluar of dictamen que Justifigue
|z celehracian del convanio;

4.3 Informar al Comité Central de aguellos contratistas que hayan incumplido los contratas
de obra publica y los sarvicigs relaciongdas can fas misma que e luerdn adjuticaios, e
confuriridad a lo establaddo en el Articulo 37 v &l Articulo B8 dé la Ley Local, asi como el
Articulo 51 de I3 Ley Federal Vetilicando los procedimientos correspondignites

4 A Poner a digposicion de los Interesadas el Programa Anual de Obras autorizado e informar
al Comité Central.
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MANUAL DE INTEGRACION v FUNCIONAMIENTD DEL
SUBCOMITE DE OBRAS 7

45 Envigr al Comité Central, con toda oportunidad, el Calendario Anual de Sesion
aprobado par el Subcomits: \d

& y., SpAL _

46 Verificar los Informes gue sean publicados en la Gacets Oficial de la Cludsd de México 4

acerce de las empresas que se encuentren limitadas por la Secretarla de k= Contralona

—tb
Gangral
A7 Colaborar con el Comite Central y ssesorar al interior del Subcomite de Obras an los '

programas de capacitacion que este sefiale, difundiéndolos y hadendo participar ol

persanal de las areas gue carrespondan

13
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCICNAMIENTG DEL
SURCOMITE DE OBRAS

V. FUNCIONES

Los Integrantes del Subcomite contaran con las siguientas funciones:

DE LA PRESIDENCIA

1 Asistir puntuslmente a las Sesiones del Subcomité:

2 Proponer el Calendario Anual de Sesiones Ordinarlas
2. Suscribir las corvotatorias 2 Sesiones Extraordinarias del Subconite;
4. Presidir lag Sesiories del Subcomité y emitir voz y vota; .
5. Autarizar el Orden del Diz de las Sesionss Qrdinarias v Extiaordinarias;
N\

6. Sumeter a consideracidn del pleno, o Orden del Dia de las Sesiones Crdinarias ¥
Extraordinanias y en su caso, su modificacidn,

7. Canducir el desarrollo de las Sesiones

8. Dingir y maderar los debates durante el desarrollo de las Sesiones;

14 f
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MANUAL DE INTIGRACION Y FUNCIONAMIENTG DEL

SUBCOM|TE DE OBRAS
9. Deser el caso, designar alos Invitados del Subcomite: y
10. Someter a constderacion del pleno los Aogerdos 3 toman

1. Someter a colisidetacion de las integranes del Subcomité el Maribsal correspondiente:

12 El Presidente verificars la integracion de los Casos a presentar enila Sesidgn Ordinara o
Extraordinaria

13. Firmar las Actas de las respectivas Sesiones a los que hubiese asistido; y

14. Las demas atribuciones o funciones 3 su cargo previstas en las disposiciones aplicables
y anuéllas que le encomiende ¢l pleno del Subcamite,

DE LA SECRETARIA TECNICA

1. Asistir puntualmente 2 las Sesiones del Subcomits:

2. Tendra dérecho de vor

3. Forenular @l Orden del Dia de cada Sesitn y somelerlo a la cunsideracian de 1z
Presidencia, previaments al envic de las commcatorias:

15
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO [IEL
SUBCOMITE UE DBHAS

Suscribir las convacatofias a Sesiones Ordinarias del Subcomité y remitir las carpetas
de trabajo correspondientes a s Sesiones Ordiniarias y Etraordinanas; ‘::%‘ ‘

Revisar y determinar lo conducente; respecto de la infurmacién sopoite da los aslintos
a tratar en |z Sesion, gue en sy caso presenten log Integranies del Subcomite;

Elaborar fas Actas de las Sesiones Ordmarias y Extraordinarias del Subcomits, v
proporcionar coplas de les mismas a los integrantes que (o soliciten, debsrd

consenvarias conforme a las disposiciones de la matens;

Dar sequimiento a los Acverdos tomados en las Sesiones e informar sobre ol estado
gue guﬂfdﬁ anuellos gue no han sido desahogados:

Mantener actualizado el Manual:

Resguardar ks decurmentacion que avale los trabajos. determinacionss, resolucionss v
aceidiies del Subromits: 4 @(

Firmar las Actus de las Sesiones a las que hublese asistida; y

Reslizar l3s demas funciones @ su cargo previstas en las dispasicionss aplicables y
aquellas que le encamiende la Presidencia o el Subcomilg

16




Seetai i e Adlimuiiiresion ¥ Finanpes

alpreiihidal i T ahgrbinll Fhurtiionn o ASNIRIETERHIE
Uik sciiion £t ik Evintuaiziat

Sl pidimee it v Whenld Vot by Ackmiliaating | v

e

el B & A

w %" P Y
- -:

MANUAL DE INTESRACION ¥ FUNCIONAMIENTD DEL
SUBCOMITE DE OBAAS

DELAS Y LOS VOCALES

1. Asistir puntualmante a las Sesionies del Subcomité:

& Analzzar y vater las asuntoes que:sean sometidos 2 la considerarion dal Subicomita y e
Su Cas. SXpresar sus comentanos en el desarrolly de las Sesiones, de acuirdo con la
normatindad aplicable en la materis;: /

3. Mender el 0 fos Acuerdos del Subcumité que estén bajo su encargo o baio su
responsatillidad, & informar de ello al Secretario Teanico:

4. Enregal con dporturidad a [a persotia que funja en la Secretdrz Técpics la
decumentacioh de les 3suntos, que requigrsn ser sometidos a la stencion del
Subcomite;

5. Proponer alternatwas para la soluddn y ateticitn de los asuntos que se presenten & la
consideracion del Subtomits, de acuerds a la normativa 3plicable en la materia,

6. Firmar'las Actas de las Sesiones a las que hubiese asistido, y

7. Reslizar las demds funciones & su cargo pravistas en las dispasiciones aplicabiles v
dquéllas que le encamiende la persond qlie funja en 1a Presidencls o &l Subcomite.

17 5
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTS DEL
SUBTOMITE DE OBRNAS

Asistir puntualmerite a las Sesiones del Subcamits:

Annlizar y votar los asuntos que:sean sometidos 818 consideracitn del Subromité y &N
Su caso, Expresur sus comentarios en el decarollo de las Sesianes, de acustdo con |a
normativa aplicable a k2 materi;

Proponer altemativas para la salucian y atencion de los asuritos que sé preseniien o la
cansideracion del Subcomité. de acuerdo a la normativa aplicabile en 1y matena

Vigilar el estricto cumgilimienta de Ia normatividad aplicable 2n la materia:

Informar de cuslquier regulatidad que detecte durante el desempefit de sus
funciones;

Firmar las Actas de las Seslones 2 las que huliiess asictido: y

Las demds qire le storgue ta pormativa-aplicable en la materia.

18
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MANUAL DE IMTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCONMITE DF OBRAS

DE LA/EL ASESOR/A

1. Asistr puntualmente a las Sesiones del Subcomité;

2. Analizar los asuntos que sean somitidos a la consideradian del Subcomité y en su
cA50, Expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones

3. Opinar y formular recomendaciones respecto de los asurtos que se presenten a Ja
consideracion del Subeomite:

4, Firmar las Actas de las Sesiories a las que hublece asistida, y

5. las demas que le encomiende el Subcomité y gue les corresponda canformie a sus
atribuclanes

DE LAS/LOS INVITADAS/OS

1. Asigtic puntualmente a las Sesiones del SUbtmité

2. Amlizar los asuntos que sean sometidos a [a- consideracion del Subcomité v, &n s
caso, expresar sus comentarios en: 8l desanolln de las Sesiories Ordinarias 'y
Extrsordinarias;

19:
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIGNAMIENTC DEL
SUBCOMITE DE GERAS

3, Proponer shtermativas, en su caso, para le solucion v atencion de los ssuntos que se
presenten a ls considerscion del Grgano Colegiada

4, Plantear cofi toda claridad y debiidamente documentado, el o los asuntos que les
carresponda presentar para su analisis ante el Plenp ded Subcomite para la toma te
decisiones que | corresponds;

3. Firmar las Actas de las Setlones Ordinatias y Extraordinarias 2 las que hibiese asistido;
¥

b. las demas que expresamente les designe |2 Presidlenicia del Silbcamité, conforme a
sy funticnes,

I
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DF GlRAS

VI. CRITERIOS DE OPERACION
DE LAS SESIONES
1. ElTimite maxima de inicio de las Sesiones sera de quince minutos

2. L3 Sesiones Ordinariss tendran varificativa, como minimo, una vez 3| mes, y se débers
Infarmar a sus Integrantes del Seguimiento de Acuerdos, asf comp de los Avances

Fislcos Financieros de ohra pablica v de servicios relacionados con |la misma mediante
reportes emitidos por las Adreas encargadas del seguimiento @ los contrates
formalizados.

3. En casos debidamente justificados, se podran reallzar Sesiones Extraordinanas a través
de convocsloriz emitida por la Presidencia del Subcomité, piia tratar exclusivamente
asunts para dictaminar los casos de excepdion dels Ley de |2 materiz.

DE LAS CONVOCATORIAS A LAS SESIONES Y EL ORDEN DEL DiA

1. = convocatona y la carpeta de trabajo, que invarizhlemente debe conterer ef Orders
del Diz de ls Sesion junto con la documentacion soporte correspondiente pars
entragarse g las persanas integrantes del Subcomité se antragard cuaridn menos ciin
‘dos dias habiles de anticipacion para las Sssionss Ordinarias y con Un dig habil de
anticiparion para las Sesiones Extraordinarias.

2. Enlas Sesiones Ondinarias, ef Ordern del Dia deberd incluir los siguisttes spartatdos:

#. Lista de Asistencia y Dedlarntoria de Qudanim
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b. Aproacian del Drden del Diz
¢ Lectura y firma de Acta (s)
d.Seguimienta de Acuerdos

e Presentacion de Casos para su altarizaclén

f. Evolucion del Gasto de Inversion

4. Informes de Avances Fisicos Financigras

h.Formate de Adjudicadan de Contratos de Obra Poblica

i Asuntos Generales

Sediifmariy il Albssiptheras P
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3. En las Sesiones Extraordinanias, el Orden del Dis debera incluir los siduientes

-apartados:

a. Lista de Asistencia y Deelaratiiria de Qudium

b, Aprabacian del Orden del Dia

¢ Presentacion de Casos pars su dictaminacidon

se preseng@ran en el Formato de Cases de que tendra el objetivo de mostrar en forma
detallada para su aprobacian los requerimientos de la Obra Publica.

DEL QUORUM

4. Los casos que sean sufetos & svaluacion y aprebacian por los mismbros del Subcomité, / \7)\;

1. Las Sssjones Ordinatias se llevardn 3 cabo cuando asista més del 50% de los miembras

con derecha a voto del Subcomité, con lo que se declarar quorum suficlents:

2. En el caso de no reunir qudrum suficiente, se emitird una segunda convocatoria, para

efectuar la Sesidn en Un plazo que no exceda de cinco dias habiles posteriores a fa
fecha prevista &n fa prmera convorataria.
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIDNMAMIENTO DL /

DEL DESARROLLO DE LA SESION

SUBCOMITE DE GBAAS Jf’/

1. Las Sesiones Exwraordingrias se reafizardn en la fecha y hors previstas en la
convacatoria con los Integrantss que dsisian, exceplo cuahido no estén presentes las
personas que fungen en la Presidencia del Subcomite, la Secretatla Téenica y/o Ia
persotia senvidara pblica responsable de exponer el asunte o asuntos = tratar;

2. Para lhwar 3 cabo las Sesiones Ordinerias o Exvwordinarias se debie contar
invariablemente con'la Presidencia o su Suplente:

3. Lis decislones se tamaran por mayotia de votos de los integrantes asistentes con ' ese
dereche, debiendo asentarse en el Acia correspondiente el sentido del velo de cada
integrante, indlcando sl 3 detision es & favor, 2n cantra o abstencion;

4, Lz responsabilidad del Subcomité quedsra limitada al Dictamen o Rictimenes que en
farme colegiada se amitan respecto el asunto o asuntos sometidos a su
consideracion, con base en I3 documentacién que le sea pressntada por el drea
respansable de I3 ejecucion de |a obra o servicio por contratar

5. Por cada sssidn s levantard el Acta comrespondiente. documento que debe contener,
en orden cronelogico, Ibs aspectos sustantivos de las intervenciones de cada
participarte, asi como los Acuerdos del Subcomits; dichp docdirenta se prassntig
para aprabacion y firma én su caco, &h la-Sesion Ordinaria inmediata posterior y Hebe
ser firmado por quienes asistieron 3 esa Sesidn;

B. Enla primera Sesibn Ordinaria del eferacio fiscal del gue e trate, oo debis presentar a
consideranion de las persanas Integrames del Subcomite, e Calendario Anual de
Sesionus Ordinarias, para su discusién y aprobacion, en sy caso;
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7. Lss areas que hayan propuesto asuntos para la Sesion y hayan side abordados en [2(
misma. podran participar en la pressrtacion y exposicion de los mismos diramte
desarrollo de la Sesion, de conformidad con el Orden del D aprobado

8. En s celebrncion de Sesiones Ordinariss. se debe incluir en el Orden del Dis. un
apartado correspoandiznte al Seguimiento: de los Acuerdos emitidos en [y Sesionas
anterlores; asi. como &l correspondiente a Asuntos Generdles En scte dltimo apanado
solo podrdn ratarse asuntos de caracter informativo por lo fue no se debe tomal
Acuerdo alguno;

9. Los Acuerdos se tomarsn por unanimidad o por mayotis de votos de 105 miembras
asistentas con ese derecho; con base en la documartaciin sopofte que se presante
por cads Caso. Se deber asentar e el Acta correspondiente el sentido del voto
nominal de cada miefnbro, va s23 a favor, en contra, o dbstendién. Cuando la decisian
sem unanime, se ligrd cohstar como tal en el Acta comespondiente;

10.Los Acusrdos il se tdmen tendran el caracter de definitivos. Tales Acuerdos se
deben apegar @ s nommatividad vigente y nu deben rebaser las atribuciones y
funciones que pretendan evitar las obligaciones formatives y administrativas
canferilas 8 los servidores plblicos. Sélo. mediantz determinocion del propla
Subromité se ppdran revacan suspander, modificar o cancelar los Acuerdos.

DE LA VOTACION

1 Las decsiones se tomaran por unanimidad o por mayaria davotos de lus parsonas
'intagriintﬁ con derecho a voto: presentes an la Sesion, considarando Jas siguleres
definiciones:
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/,

e Unanimidad: La votacidn en favor o en conmtra, del 100% de los 'mi&mbms/ :
presentes can derscho a volo.

» Mayoria de velos La votacion en favor o en conitra, de cuando menos el 50%
mas una de las personad integeatites presentes con derecho 5 voto: en esta
clrcunstanitia se registrara el voto nominal,

s Voto de calidad: En case de empate, corresponde a la Presidendia ia rescolucian
del asunto en vetacion, en ests circunstancla se registrara el voto mominal,

= Voto naminal: s el voto individual de cada integrante.

2 Encasa de empate fa Prasidencia tendra voto de calidad:

3. Previo a |z toma de decisiones. deberd efectuarse un andiisis detaliado del asunto 3 fin
de prever los alcances de las decisionss tomadas;

4. El s=ntido de B3 dedsiones debers hacerse constar en el Acta de la Sesion, mdicndo
los integrantes que emitieron su voto y el sentido de este, excepto en los casos en que
la declsiton sea par unanimidad;

5, Para los integramtes. del Subicomité que cugnten con voz v voto, sl sentido de la

votacidn deberd ser a favor, @n contra o abstencidn.
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DEL FORMATO DE CASOS QUE SE PRESENTAN AL SUBCOMITE
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MANUAL DE INTEGRACION' ¥ FUNCIONAMIENTO EL
SUBCOMITE DE GERAS s

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE CASOS !

No. de #spacln Pescripeion de la Anotacidn
(1} fndicar el nomere de huje
{214 Puriotar =l nombre de |a clave de ts Unidad Responsabls
[(3) Indicar ] Womeére de s sasifn que correspords
(41 (5] Meitar e @l espacio, & 1 Sesion es Ciddinaig o Extrsdrdinaris
- Redistrar 1o fecha de realizcidn de b Seqicn, spotamde el dia ives y afio
(7) Mombre def area que somete & opso a gonsiderasion dal Subramine
ndicar s ol proceditiignto’ se realiza por Inviscaon Rstingida’ o por sdjudicacilin
L&) Directs.
(2} (19) Ecpeciticar & =e ‘glecutard obra ouil, superaiian de abiey o o se rmbllzdan
Y111 MOYECToH
ndicar 1s divie del Programa con cago sl cupl se presenta o easao, confarme 2la
(1<) ETIucturg progriinatica vigsnte
Iigdiear [y cae delln Actvidid Insttuciotsl en @ due se clasifican 65 obras o los
(13} trabajou 3 reafizar, conforme 3 la estructura pregramatica vigenle
Especificar ol origen delos reciizos con'los que, & financiirin as obmas o trabajos
114) = realigsr (recirsos fiscales di crédlia o federass)
inota| el concepto did gaste 4 afectar, pudiends ser 6104 & G300 del dasifcador por
[15] ohlute dal pedin dépendlendn del deding sspecifics de e operatiin.
Inellizy ol monte. presupuestal autirzado para ol concepto” del gacls raferjdo éh, el
(16) punto 15
netan el mamo disponibe dal concepto & alectan o la fecha o que so prosents e
(173 50 # Subenmite.
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MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTD DiL /
SUBCOMITE DE OBRAS

No. de espacio  [Descripcion de la Anotacion f‘
- Wnotar el monto disponible del concapito a afectdr, a la fecha @n que =
1 st o al Subcomite .
Registrar &l nomero de ofido de autotizadion de [nversion que le fus
1) comunicada a la Uniddd Responsable, por parte de fa Subsecietaria de
Egresos, .
Anotar el numero de oficio de autorizacidn de Ts Afectacitn Programatico-
{19) Presupuestal, en el caso de que l2 accidn propuesta no hublers estado
considerada =n el prasugilUssto original.
(20 fanotar el numero de caso gue se somete al SUbcOMItE para su aprobiacion.
141 Especificar la cantidad de las obras o los wabajos a realizar. Ejgmpla: 1 Obia,
(22} Considerar la Unidad de Madida en funcion de la cual se realizaran las obrss o
los trabalos. (Ejempla: Obra, Km:, M3, M2, documentn, etc,)
(23) Descripcion breve y concretz de las obras o los trabajos a ejerutar. Indicando
con claridad el periodo de sjecucién correspondiente.
(24 ndicar el monto estimado en pesos del costo de las obras o los frabajos,
(25) Explicar &n forma breve y concisa. las razones que justifican las obras y/o
(26 Anotar el o los Articulas aplicables para el procedimiento solicitady (LOPBF v :
2 "'_-'rl__l"'nl £5 L, Sl | -
(273 Anotar el Dictamen tomado por el pleno (espacio para ser lignads 1
(28) Nambre y firma del Servidar Pubilico que elabord 1a solicitud
(29 Nombre y firma del Sewidor Plblico responsable de certificar Iz sufidencia
{30) INombre y firma del Serador Pablico responsable de sutorizar la soligitun
(31} Firma de los integrantes del Subcamite.
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MANUAL DE |NTEGRACION. ¥ FUNCIONAMIENTS DEL
SUBCOMITE [E OBHAS

VIL.LPROCEDIMIENTO

Mambre del Brocedimiento; Desarrallo de las sesitnes del SubcomilE de Obras

Objetive General: Estublecer las actividades para llevar a cabo lss sesiones ordinarias, y
extryordinaras del Subcomitd de Obias de la Alcaldia Intacslco comp prasno de auxlic a
travis del ciial s= establecen la toma de decisiones, smisidn de dictimenss, ganeracion de
directrices y politicas internas en sus respectivas competencias, pare promover fue las obrasg
piibilicas y los serviclos relacionados con ésta se realicen an apege A ls nomatividad de 1a

materia
Descripcign Narrativa:
Nao. Actor Actividad
1 | Presidencia Peclara o Iniclo de la Sssion Ordinatz o
‘Extraprdmaria.
2 | secretaria Téenica Verifica la asistencla y gue axista el quérum flara
el desarrollo de [y Sectdn,
(Existe quorum?
NO
3 | Presideiizia Suspende la Sesion por falta de qudum.
4 | Secretstia Técnlca Levanta el Acta de suspension por falts de
guorum y recabs la firma de las pédsonas
Integrantes def Subcainité prasentes
{Conecta can la dctividad 12)
5l
5 | Presidentia Dedara | validez de la seion con la eastencio
fle quanm.
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No. Actor Actividad )
6 | Secretaria Técnica Somete a aprobacion de los miembros del
Subcomité cada uno de los asuntos del Orden
del Dia
(Se aprucka el orden del dip?
| NO

7| Secretaria Tecnica Realiza sjustes 3l Orden del Dia para su
aprobacin por los Integrantes del Sybcomita
(Conecta con la actividad 5)

51

8 || Presidencia Fresenta a los miembros del Subcomitd  cads
uno de los asuntos del Orden del Dia.

9 | Integrantes del Subcomité Conacan y e su caso debaten sobre los asuntos
presentados a3l Subcomits, exponiendo  los
droumentos que comrespcandan

0 Tomai nata, dictaminan sutorizan o et sU caso.
toman Acuerdos sobre los asuntos de la Sesitn

11 | Secretaria Téenica Registra: los Acuerdts y i votacien para el
sequimiento di su cumplimiento

12 | Presidencia Declira la conclusion de fa Sesion

Fin del procedimiento
Aspectos & considerar;

I.. Eldesshogo de los asuntes presentados ante el Subcormité s llevard a cabo en apego s
la Ley de Obras Piblicas del Distrito Fediral v su Reglinisito o | Ley diée Obras Publicss
y Servicios Relacionados ton [as Mismis'y gu Reglamsnto,
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2. En el caso de que se axcluyar asuntas del Diden del Dis, Heberdn sefialarse ¢
Acuardo que aprugbe lus @rminos del Orden del Dia,

3, Los Casos que s=an sijetos 3 evaluadion y saprobacidn porfos miembros del Subcomi
tendra =l objetiva de mostrar en forma detallada par su aprobacion los requerimiantos
de la Qbra Plblica,
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Conjunty  de organas gue cdmponst  la  Administracion
Cantralizada, Desiéaticentiada y Faravstatal e [a Cudald de Méstica.

Cuadermo rque se integra con los asuntos a tratal en las Sesiones de
trabajo del Subcomité,

Asunto 3 fratar sobwre Obra Publica en lo que las Dependencias,
Organos  Desconcentrados. Alcaldiss v Entidedes. bajo  su
raspuinsabilidad. podm@n cartratar madiniz los procadimientes de
Licitacion Publica, Invitaclon Restringida # cuando menus tras
cancirsantes y Adjudicacién Directa

Comité Central de Obras de Iz Gudad de Meéxlco.

En cada alcaldia se establecerd un Subcomits de Obras ol cual
tendrd autoriomia funcional respecto del Comité Central v de los
dermas subcomites.

E| Compg Central ectablecera Subicomijies de Qlirae @n las
depiendencias y organos desconcentrados di s Administracion
Publica, asi camo en las unidades administrativas de la Secrelaria
de Obras y Servicios. gue por sus stribuciones puedan sjecuta
nbra publica.

La Secretarin de la Comtralora Ganeral
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MANUAL DF INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE OBRAS

Alcaldia: los Organos Politico-Administratives en cada una  de | Jas
demarcaciones termituriales an que s divide Ja Cludad de México.

Dependenciag: La Jefanira de Goblemo, las Secretarias. Iz Conseferia Juridics y de /
Servitios lagales. qle imtegran 13 Administracon  Pubiica
Centralizada de |5 Ciudad de México.

Pictamen: Juicio w apinian que s emite respectn de algun asunto o caso de
obra publica, con caracter de pracedents o o procedante

Grupo de Trabajo; Conjurto de servidoras piblicos que se integra por Acuerdo de los
Drganes Colegiados, para |a atencién de'determinadas tareas

L2y Federal: Ley de Obras POblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley Local: Ley de Obras Pablicas del Distrito Federal
Manual: Marual de Integraclon y Funcldnamiento del Subcomité de Obras

del Organo de fa Administracion Plblica de la Ciudad de Méxieo.

Olira Publica: A la determiniada camo 13l en el Antfcudn 3% tanto de 1 Ley Federal,
comio de la Lay Local

Organos Coleglados: &l Comiité Central, los Comités de cada Entidad, Subcomings d

Obras de las Dependencias. Organos Desconcentrados: Alealdias y
Unidades Administrativas de la Secretaria de Obiras y Servicios.
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SUBCOMITE 0E OBRAS
/

Crganos /

Desconcentrados: Las Organus Administrativas diferentes de los Grganas Palitico-4
Administratives de las demarcaciones terfitariales. uUe esian J"‘-‘-
subordinados al lefe de Gobierma de fa Ciudad de México, o bisr a
la Dependerncia que éste detemmine,

POA: ‘Programa Operative Anual carmo instrumenita ge planeacian que
contiene los objetivas y metss voneratas a desarrollar en el corto
plaza. |

Politicas: Son las Politicas Administrativas, Bases v Lineamientos en Mataria

de Otira Publica que establecen detalladaments pracedimientos 3
sequir en materia de obiras publicas por la Administracian Pubilica
de lp Cludad de México v las personas {lsicas Yy muorsfes que
participen en cualquisra de sus procesas, Dpara dar curriplimiento a
los aspectos astablecidos en la Ley y su Reglamietito,

Reglamento Federal; Reglamento de fa Ley de Obras Piiblicas y Servicios Relscionados
con las Mismas,

Reglamento Local: Reglamento de |a Ley de Obras Plbiicas del Distrito Federal.

Sacratatia; L2 Secratania de Obras y Servicios
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y 1
FUNCIONAMIENTO

Presidents

Secretario Tacnico Vacal

Arg Fancisco Pleadb Diaz
Dhrector de Area "A"

Benjamin Pedro Garcla Hemandex
ke Obras y Drretfor Geners| “C" de Gabiedne y

Mantenimient Proteceidh Sl
| Vaeal
i i fue Castilio

syr _ Liirector General °C
Director General “C fde Administracién -~

i

M,.-,,.-——

e—O-hras y Desarrollo
Urbani
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Directof General

" de hervicios Urblanns

Vocal

tisto Fermin de by Criz Menaz
Dirsctor General "A” dé Participadion

'Ciudadana

Rosal Garois L;{-lic- Enriaue Eiyémi]&ﬁnag

Ditactor de Area "D° de Finanzas Director Ejequtnag. K de Asunto Jiridieos
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José Eerr@;d{ Portas Rubig \
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